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Leitfaden (komplett Version) 

Dieser Leitfaden & Checkliste ist eine Hilfestellung bei der Organisation von unterschiedlichen Events im 

Rahmen des Österreichischen Fachverbandes für historisches Fechten - ÖFHF. In diesem Leitfaden wird zur 

besseren Lesbarkeit die männliche Form verwendet wird, die aber für beide Geschlechter und auch für 

Personen gilt, die sich diesbezüglich nicht festlegen wollen. 

 

Die ausschreibenden Vereine sollen damit bei der Organisation unterstützt und die Standards für ein ÖFHF 

Event eingehalten werden. 

Die Anforderungen gelten für: 

➢ Allgemeine Events 

o Trainertreffen, Workshops, Ausbildungen, usw. 

➢ Turniere 

o Alle Arten von Turnieren 

o Zusätzlich Anforderungen für Landesmeisterschaften & Österreichische Meisterschaften - 

diese Turniere müssen immer öffentlich ausgeschrieben werden. 

Im Zuge der Checkliste wird in verpflichtende Anforderungen für ein ÖFHF Event (berechtigt das ÖFHF Logo 

zu führen, bei Turnieren können Ranglistenpunkte vergeben werden und das Event wird via ÖFHF Homepage 

als ÖFHF Event kommuniziert) und Empfehlungen unterschieden. 

Im Regelfall braucht es für diese Events immer mind. 1 Gastgeber Verein aus dem ÖFHF. Dieser Verein ist für 

die Organisation und Durchführung des Events und Einhaltung aller Bestimmungen verantwortlich. Der ÖFHF 

gibt die Regeln und Rahmenbedingung vor, unterstützt bei der Kommunikation und steht seinen Vereinen 

mit Beratung zur Seite. In Ausnahmefällen können allerdings auch mehrere Vereine oder der ÖFHF 

allgemeine Events ausrichten. Bei Turnieren ist immer 1 Verein als Veranstalter zu benenn, der ÖFHF selbst 

organisiert keine Turniere. 

Die Österreichischen Meisterschaften werden üblicherweise rotierend nach Standort veranstaltet. Um hier 

möglichst viele Waffengattungen an einem Termin anbieten zu können sind die Vereine anderer 

Waffengattungen rechtzeitig zu kontaktieren. 

Meldet sich kein Verein im Vorfeld kontaktiert der Obmann des ÖFHF die Mitgliedsvereine ca. 6-8 Monate 

vor der ÖM um gemeinsam festlegen wer Gastgeber für die kommenden Meisterschaften wird. 

Für bestimmte Bereiche wird auf entsprechende Vorgaben und Regeln (zB Turnierregeln) verwiesen, hier gilt 

die jeweils letztgültige Version lt. ÖFHF Homepage (www.historischesfechten.at) 

  

http://www.historischesfechten.at/
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2 Vorbereitung vor dem Event 
 

Je nach Event ist eine gewisse Vorlaufzeit nötig. In dieser Zeit sollten alle nötigen Dinge organisiert werden, 

bevor das Event offizielle ausgeschrieben wird 

2.1 Event Location / Halle 
Der Ort muss dem Ziel und der Teilnehmeranzahl angepasst sein. Viele Veranstaltungsorte haben recht lange 

Vorlaufzeiten. Bei der Anfrage ist neben möglichen Terminen noch folgendes abzuklären: 

Kosten (Kaution ?), Übergabe der Location (Zeit für Vorbereitung), Rückübergabe, in der Miete enthaltene 

bzw. nicht enthaltene Dinge (zB Mitbenützung von Garderoben, Vortragssälen, Infrastruktur wie Beamer 

o.ä.), Versicherung, Möglichkeit zum Versperren von Ausrüstung bei mehrtägigen Events (generell oder mit 

individuellen Spinden), Anforderungen seitens des Vermieters (zB Erlaubnis zum Aufstellen von Werbetafeln, 

gibt es über die allgemeine Sorgfaltspflicht hinausgehende Anforderungen (zB Betreten nur mit 

Hallenschuhen, dürfen Markierungen angebracht werden etc.) . Wir empfehlen bei der Anfrage auf die 

geplante Verwendung zB Schwertkampfturnier, hinzuweisen um hier Missverständnisse zu vermeiden. 

Es empfiehlt sich die Veranstaltung beim Gemeindeamt anzumelden oder anzufragen, im Zuge dessen kann 

auch beim Bürgermeister um Ehrenschutz der Veranstaltung angefragt werden (falls Broschüren aufgelegt 

werden – Vorwort?) 

Verpflichtende Anforderungen: 

Keine 

Empfohlene Anforderungen: 

Gute Erreichbarkeit, Parkmöglichkeiten, für überregionale Events Übernachtungsmöglichkeiten in der Nähe, 

Platz für Buffet, Sitzgelegenheiten 

Für Turniere bzw. Trainings: 

Für Turniere, Trainingsevents oder Wettkämpfe muss die Örtlichkeit folgendes bieten: 

Umkleidemöglichkeiten, Erste-Hilfe-Ausrüstung gem ÖNORM Std (zB Typ C ÖNORM Z 1020), Sanitärbereiche, 

die Örtlichkeit muss sichere Kämpfe erlauben (zB Bodenbeschaffenheit, falls Besucher zugelassen sind - 

sicherer Abstand, etc.), gesonderter Platz für zB Kampfleitung inkl. Stromanschluß. 

2.2 Team 
Ohne ein entsprechendes Team wird kein Event funktionieren. In dieser ersten Phase muss klar sein was 

wann gebraucht wird. Klare Kommunikation im Verein, und verbindliche Zusagen sind nötig. Finale Einteilung 

und Rollen – siehe Vorbereitung zum Event 

Verpflichtende Anforderungen: 

Der Eventorganisator ist letztverantwortlich für das Event und die Einhaltung aller gesetzlichen und sonstigen 

Rahmenbedingungen (Wer darf im Verein als Eventorganisator auftreten und zB Verträge mit Vermieter 

abschließen – siehe eigene Statuten.) 

Empfohlene Anforderungen: 

Neben dem Eventorganisator sollte folgende Unterstützung bereits in der Vorbereitungsphase für jedes 

Event verfügbar sein: 
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Kommunikation/Anmeldung – kümmert sich um Ausschreibung und Kommunikation (ua auch Werbung) 

nimmt Anmeldungen entgegen. Für Vorkasse Events – Registrierung und danach Bestätigung nach 

erfolgreichem Zahlungseingang.  

Für Turniere: 

Für ein Turnier müssen vor Ausschreibung neben dem Ort & Termin die Turnierleitung und sollen die 

Kampfleiter organisiert und definiert werden. . Für ÖFHF Turniere muss mind. 1 ÖFHF Senior Kampfleiter als 

Chef Kampfleiter (Ansprechpartner für TL) verfügbar sein.  

2.3 Termine 
Um genügend Teilnehmern genügend Zeit für die Einplanung zu ermöglichen sollten größere Events 

mindestens 4 Monate vorher ausgeschrieben werden. 

Turniere: 

- Regional- und Landesmeisterschaften: 3 Monate vor dem Turnier. 

- Österreichischen Meisterschaften und nationale Turniere: 4 Monate vor dem Turnier 

- Bei sonstigen internationalen Turnieren: 6 Monate vor dem Turnier  

Bei der Termin Planung empfiehlt sich den ÖFHF Kalender zu prüfen um gleichzeitige Events möglichst zu 

vermeiden – gewisse Events finden in regelmäßigen Abständen statt, für diese können auf Basis der 

vergangenen Jahre bei den organisierenden Vereinen zukünftige Termine angefragt werden. 

Für diverse Events gibt es nötige Teilnehmer – als Vortragende, Trainer, Turnierarzt etc., auch hier empfiehlt 

sich eine längere Vorlaufzeit und rechtzeitige Kontaktaufnahme. 

2.4 Veranstaltungsgesetz 
Veranstaltungsgesetze sind Landes Sache – d.h. die genauen Anforderungen sind im jeweiligen Landesgesetz 

zu prüfen. 

Veranstalter ist die juristische Person des Vereins, da es sich bei HEMA Events um keine Veranstaltungen von 

Berufssportlern handelt sind diese Events auch nicht anmelde oder konzessionspflichtig. Achtung auf 

Lärmschutz der Anwohner (zB fechten im Freien). Speziell bei über einen reinen Sportevent hinausgehenden 

Veranstaltungen (z.B: mit Verkauf, professioneller Musik oder kostenpflichtigem Buffet/Catering) sind die 

jeweiligen Landesbestimmungen in Erfahrung zu bringen 

2.5 Sponsoren 
Sponsoring für Events im HEMA-bereich ist derzeit noch nicht generell etabliert. Beim Kontakt sollte explizit 

darauf hingewiesen werden, dass HEMA dem Bereich Kampfsport (Martial Arts) zuzurechnen ist, erwartete 

Teilnehmerzahlen, Referenzveranstaltungen bzw. Fotos bisheriger Events und Kommunikation nach dem 

Event (via Homepage, facebook, bis hin zu Pressemeldung) sind meistens nötige Informationen. 

Manche HEMA Ausrüster sponsern verschiedene Events zB Turnierpreise, auch lokale Betriebe können 

kontaktiert werden. 

Es ist abzuklären was gesponsert wird (Preise, Sachspenden, finanzielle Unterstützung) und was die seitens 

Sponsors gewünschte Gegenleistung ist (zB Anbringen von Infotafeln, Hinweise auf den Sponsor auf 

Infomaterialien) und ob der Sponsor dafür eine Bestätigung wünscht (zB Eventfotos) 
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3 Ausschreibung 
Sind die Vorbereitungen vor dem Event abgeschlossen erfolgt die Ausschreibungsphase. Die Veröffentlichung 

für ein ÖFHF Event ist erst nach erfolgreicher Anmeldung beim ÖFHF durchzuführen! 

3.1 Inhalte Ausschreibung 
Verpflichtende Anforderungen: 

Eine Ausschreibung für ÖFHF Event enthält mindestens: 

Was: Titel, Inhalte und Ziel der Veranstaltung 

Wer: Wer soll teilnehmen, für wen ist die Veranstaltung gedacht 

Wo: Ort, Zeitpunkt, Anfahrtsbeschreibung 

Wie: Anmeldungsmodalitäten (Fristen, Kosten, Kontakt)  

Wieviele: eventuelle Teilnehmerbeschränkungen oder Mindest Teilnehmer sind aufzunehmen 

Sonstiges: organisatorische Rahmenbedingungen (Veranstalter), Anforderungen (zB Ausrüstungsstandards), 

Rechtliches: Zustimmung der TN für Verwendung von Namen, Ergebnissen und Bildern. Spätestens mit 

Anmeldung sollte auch ein Haftungsausschluss formuliert sein (die Teilnehmer sind über mögliche Risiken im 

Zuge der Teilnahme informiert und stimmen einem Haftungsausschluß zu) 

Empfohlene Anforderungen: 

Internetseite mit näheren Informationen für Teilnehmer gestalten -z.B: 

Links zu ÜN Möglichkeiten, Parkplätze, Link zu Sponsoren falls vorhanden, Karte, Infokontakt (email & 

Handy), Plattform für Fahrgemeinschaften, Link zu gültigem Regelwerk auf ÖFHF Seite, Download Bereich für 

Materialien (falls zutreffend), Ermäßigungen falls zutreffend, verfügbare Verpflegung (zB Buffet vor Ort oder 

andere nahegelegene Möglichkeiten) . 

Zusätzlich ist es möglich Flyer oder Broschüren aufzulegen – im Zuge dessen ist sowohl Vorwort des 

Ehrenschutzes möglich bzw. Abbildung von Sponsoren Logos. Impressum & Kontakt ist der ausschreibende 

Verein, ÖFHF Logo darf für ÖFHF Veranstaltungen verwendet werden). 

Für Turniere: 

Turniere oder Wettkämpfe müssen den gültigen ÖFHF Vorschriften (Turnierregeln) bzw. Sicherheitsstandards 

entsprechen – die anzuwendenden Regeln/Module sind klar zu definieren. 

Es ist festzulegen ob es Einschränkungen bez. Teilnahme gibt (z.B: nur bestimmte Waffen, bestimmte 

Regionen), bei der Ausschreibung ist festzulegen ob es eigene Damen Bewerbe gibt bzw. gemischte Kämpfe. 

Die Kategorie des Turniers – regional, Landesturnier oder österreichische Meisterschaften ist festzulegen  - 

dies definiert wieviele Ranglistenpunkte vergeben  werden. 

Für Wettkämpfe wie zB Fechtschulen werden keine Ranglistenpunkte vergeben. 

3.2 Anmeldung beim ÖFHF 
Die Anmeldung erfolgt via email – info@historisches-fechten.at, bei Turnieren ist das Turnierantragsformular 

aus dem ÖFHF Download Bereich beizulegen. Bei der Anmeldung sind die gem. dieser Checkliste 

verpflichtenden Anforderungen zu erfüllen und der verantwortliche Eventorganisator ist zu benennen. Ist ein 

mailto:info@historisches-fechten.at
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bestimmter Ausschreibungstext (Ankündigung) für die ÖFHF Homepage gewünscht ist dieser ebenfalls 

beizulegen. 

Der ÖFHF bestätigt die korrekte Anmeldung und Einhaltung der Mindeststandards. 

Sind diese Schritte erfolgreich abgeschlossen kann die Ausschreibung veröffentlicht werden und das Event 

wird im ÖFHF Kalender eingetragen. 

3.3 Eventkommunikation / Plattformen 
Für öffentliche Events empfiehlt sich neben dem ÖFHF Kalender eine möglichst breite Palette von 

Informationsmedien zu verwenden z.B.: 

Vereinshomepage, Facebook Event, Info an Obleute der ÖFHF Mitgliedsvereine, aktive Kommunikation durch 

Vereinsmitglieder, email Verteiler, Flyer & Werbeplakate (zB Infotafeln in der Eventlocation), falls gewünscht 

Info an lokale Medien. 

Internetseiten von HEMA zB 

https://beta.hemachron.com/ 

3.4 Absage 
Bei einer Absage ist der Eventorganisator verantwortlich den ÖFHF zu informieren – das Event wird aus dem 

Kalender entfernt. Der Eventorganisator ist auch für die weitere Information an Teilnehmer, Sponsoren u.a.  

und eine eventuelle Rückabwicklung von Zahlungen zuständig. 

4 Anmeldung 
Bei der Anmeldung ist ein Formular o.ä. empfehlenswert. Dies ermöglicht alle notwendigen Daten der 

Teilnehmer abzufragen und gleichzeitig die Einverständniserklärung für die Regeln und Rahmenbedingungen 

des Events (von Datenveröffentlichung bis hin Stornobedingungen) zu erhalten 

4.1 Email / Internet 
Verpflichtende Anforderungen: 

Die Teilnehmer müssen über die notwendigen Rahmenbedingungen informiert werden. Darunter fallen die 

bereits via Ausschreibung kommunizierten Anforderungen (hier reicht es auf die Ausschreibung zu 

verweisen). Bei Vorkasse Events müssen die Stornobedingungen und Fristen erläutert werden. 

Abzufragende Daten: Name, Verein, Kontakdaten (email, Tel.) 

Einverständnis zu: Verwendung & Veröffentlichung von Bildern,  

Empfohlene Anforderungen: 

Ev. Abfrage bez. Verwendung der email für zukünftige Infos – Turniere o.ä. Events (DSGVO!) 

Für Turniere zusätzlich: 

Abzufragende Daten: Geburtsdatum, Adresse, ev. Verständigungs Nummer für Notfälle, medizinisch 

relevante Notfalldaten wie zB Medikamenten Allergien 

Einverständnis zu: Verwendung & Veröffentlichung von Ergebnissen 

https://beta.hemachron.com/
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4.2 Kommunikation mit Teilnehmern 
Soweit nicht bereits via Ausschreibung kommuniziert sollten den Teilnehmern nach der Anmeldung weitere 

Informationen (zB via email) übermittelt werden. 

Darunter fallen zB: Detaillierte Agenda & Zeitplan, Abendgestaltung falls geplant 

5 Vorbereitung zum Event 
Die Vorbereitungsphase zum Event ist bereits abgestimmt auf die zu erwartenden Teilnehmer. 

Spätestens jetzt fallen erste Kosten an, dafür empfiehlt sich mit dem Vereinskassier die Vorgangsweise zu 

definieren – zB Vorschuß aus der Vereinskasse, sammeln der entspr. Rechnungen, Endabrechnung nach 

Event. 

5.1 Helfer 
Aus den Zusagen aus dem Verein bzw. weiteren Freiwilligen wird das Team gebildet 

Verpflichtende Anforderungen: 

Folgende Rollen sind für das Gelingen jedes Events entscheidend:  

➢ Ordner für die Location (Aufsperrdienst, Buffet, Entsorgung, Aufräumdienst nach Event) 

➢ Eventorganisator als Ansprechpartner für Teilnehmer 

➢ Empfangsdienst / Registrierung inkl. Kassa für Teilnahmegebühr (für Vor Ort Zahlung) 

Empfohlene Anforderungen: 

Bei größeren Events empfiehlt sich das Team für die Teilnehmer kenntlich zu machen (zB Buttons, Kleber, T 

Shirts etc.) 

Eine Teambesprechung vor dem Event inkl. klarer Rollenverteilung & Anwesenheiten hilft bei der 

reibungslosen Organisation 

Für Turniere zusätzlich: 

Für Turniere ist zumindest 1 Person mit Basis Ausbildung in Erste Hilfe (16h) und ein Sicherheitsbeauftragter 

zu definieren und das Team darüber zu informieren. Die relevanten Kontaktdaten für medizinische Hilfe 

müssen aufliegen (außer dies erfolgt über allgem. Notruf Nr. 144 oder Handy Notruf 112) 

Neben den bereits definierten Kampfleitern ist seitens des Gastgeber Vereins die Turnierleitung zu stellen. 

Seitens der Vereine die Fechter zum Turnier entsenden wird empfohlen pro 3 teilnehmenden Fechtern auch 

1 Kampfleiter zu entsenden, ist dies nicht möglich wird um eine Beteiligung an den Kampfleiterkosten 

ersucht. 

Empfohlen sind pro Kampfplatz: 

2-3 Kampfleiter, 1 Assistent (für Punktestand & Zeitnehmung). 

Pro Raum 1 Beauftragter der  Turnierleitung – Detail Anforderungen siehe Turnier Ordnung zB prüft die 

Waffen & Ausrüstung vor Beginn, führt die Ergebnisse zusammen und gibt die weiteren Gefechte auf Basis 

der ersten Ergebnisse bekannt. 
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5.2 Hardware & Einrichtung 
Hier sind die wichtigsten Dinge für ein erfolgreiches Event gelistet, je nach Typ des Events und örtlichen 

Gegebenheiten– von Training bis Turnier, von Workshop bis Fechtschule gibt es durchaus verschiedene 

Anforderungen.  

Verpflichtende Anforderungen: 

Funktionierende Sanitär Bereiche, getrennte Umkleide Bereiche für Damen & Herren. 

Regeln und Sicherheitsbestimmung sind zugänglich aufzulegen 

Empfohlene Anforderungen: 

Buffet Bereich außerhalb einer Trainings Halle, Sitzgelegenheiten, Beschilderung für div Bereiche (Rauchen, 

Schuhwechsel, Sanitärbereiche, etc.) 

Für Vorträge: Beamer & PC, ev. Schreibgeräte & Blöcke 

Für Workshops & Training: ev. Leihgeräte & Ausrüstung, Material auch lt. Rückmeldung der 

Trainer/Vortragenden 

Falls Firmen oder Sponsoren vor Ort sind – eigenen Bereich vorsehen. 

Für Turniere zusätzlich: 

Für Turniere wird auf die „Materialliste Turniere“ im ÖFHF Download Bereich verwiesen. 

Für Einrichtung der Kampfplätze siehe ÖFHF Turnier Ordnung 

Für Gewinner sollten Urkunden, Medaillen o.ä. bereitgestellt  werden – das ÖFHF Logo darf für ÖFHF 

Turniere (zB Landesmeisterschaften oder Österreichische Meisterschaften) verwendet werden, für andere 

Events oder andere Artikel (zB T Shirts o.ä.) ist das vorher mit dem ÖFHF abzuklären. 

5.3 Werbung 
Werbung für das Event: 

So gewünscht kann für das Event mittels Poster, Aufsteller, Flyer, Internet Postings, Presse Kontakten, 

Aushängen et. Werbung gemacht werden. 

Dies bedeutet allerdings, dass eigene gesicherte Bereiche für Zuschauer vorzusehen sind 

(Sicherheitsbeauftragter). Auch sollten für die Teilnehmer dann auf jeden Fall absperrbare Bereiche oder 

Spinde für die Wertsachen vorhanden sein. 

Sponsorenwerbung: 

Die mit Sponsoren vereinbarte Werbung ist anzubringen – es empfiehlt sich entsprechende Fotos nach dem 

Event den Sponsoren zu übermitteln, am besten Gruppenfotos die auch die Größe des Events zeigen. 

5.4 Absage: 
Ein lokal organisiertes Event kann vom Veranstalter – nur zeitgerecht und aus guten Gründen (!) abgesagt 

werden. Dazu ist auch der ÖFHF vor Absage zu kontaktieren. Für die Information an die Teilnehmer und 

eventuelle Rückabwicklung von Zahlungen ist der organisierende Verein verantwortlich. 

Für ÖFHF Meisterschaften gilt: 
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Eine Meisterschaft muss nach Ausschreibung immer durchgeführt werden, eine Absage ist nur aufgrund 

höherer Gewalt (zB Katastrophen) zulässig. Auch hier ist der ÖFHF vorher zu kontaktieren bzw. es ist 

gemeinsam mit dem ÖFHF zu evaluieren ob es Möglichkeiten gibt die Meisterschaft doch durchzuführen (zB 

andere Halle, personelle Unterstützung o.ä.) 

6 Event selbst 
Ein ÖFHF Event soll für Organisatoren & Teilnehmer sicher sein, Spaß machen und HEMA unterstützen und 

fördern!  

6.1 Empfang / Registrierung / Außenbereiche 
1- 2 Teammitglieder sollten immer verfügbar sein – von Empfang am Anfang, als Ansprechpartner für 

Teilnehmer bzw. Betreuung des Buffets bzw. für die Ordnung. 

Speziell bei „offenen“ Events empfiehlt es sich Leute im Eingangsbereich zu haben. 

Bei Verstößen gegen die Hausordnung (Schuhe, Rauchen etc.) sind die Teilnehmer darauf hinzuweisen. Bei 

schwerwiegenden Verstößen gegen die Hausordnung sind die entsprechenden Personen des Ortes zu 

verweisen. 

Rauchen ist nur in geeigneten Örtlichkeiten oder im Freien erlaubt, keinesfalls in Sporthallen. 

6.2 Turnier  - Orga / KL / Fechter 
Siehe ÖFHF Turnierordnung. 

Um den aufwendigen Einsatz von Kampfleitern über das gesamte Turnier und die Anreise zu kompensieren 

wird eine pauschalierte Aufwandsentschädigung der Kampfleiter empfohlen (zB Fahrtkosten, Spesen und 40 

€/Tag). 

Dokumentation während des Events nicht vergessen – Fotos, Mitschriften etc. ! 

7 Nachbereitung 
Gegen Ende des Events die vielen Helfer & Freiwilligen nicht vergessen! 

7.1 Aufräumdienst 
Nach jedem Event ist die Location wieder in den Ausgangszustand zu versetzen. 

Eventuelle Schäden oder Auffälligkeiten sind an den Eventorganisator zu melden, dieser übernimmt die 

Kommunikation mit Vermieter. 

7.2 Eventergebnis zB Ranglisten Punkte / Berichte 
Verpflichtende Anforderungen: 

Alle ÖFHF Events sind kurz zu dokumentieren. Dazu werden die Ergebnisse (erster bis letzter Platz per 

Waffengattung), Beschlüsse, Outputs, die Teilnehmer (Anzahl und Vereine) und eine kurze Beschreibung 

zusammengefasst. Ziel ist es allen ÖFHF Mitgliedern eine kurze Info zur Verfügung stellen zu können was bei 

dem Event los war. 

Die Zusammenfassung geht innerhalb 1 Woche an info@historischesfechten.at und kann dort via Homepage 

Schaltung verwendet werden. 

  

mailto:info@historischesfechten.at
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Empfohlene Anforderungen: 

Fotos des Events (auf Wunsch auch für die Teilnehmer selbst), Kommunikation der Zusammenfassung auch 

via Homepage des eigenen Vereins, Facebook Posting etc.  – steigert Bekanntheit und verbessert 

Folgeevents. 

Eine ausführlichere Eventbeschreibung die neben Fotos auch einige Vorkommnisse & Geschichten rund um 

das Event lustig oder spannend wiedergibt. 

Für Turniere zusätzlich: 

Sollte es auf dem Turnier zu Verletzungen, Aufgaben oder Vergabe schwarzer Karten gekommen sein, ist eine 

kurze Beschreibung der Situation (Ursache, Beteiligte, falls relevant Stellungnahmen der Beteiligten) zu 

inkludieren . Die Ergebnisse des Turnieres und die erzielten Ranglistenpunkte müssen an den ÖFHF 

kommuniziert werden – Name, Platzierung, Verein 

( turnier@historischesfechten.at )  

mailto:turnier@historischesfechten.at
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8 Kurzusammenfassung der verpflichtenden Anforderungen  

für ÖFHF Veranstaltungen 
 

8.1 Event 
➢ Terminsuche, Anmeldung beim ÖFHF & Eintragung in Kalender veranlasst 

➢ Verantwortlicher Eventorganisator definiert 

➢ Kommunikation / Anmeldung Kontakt definiert (kann der Eventorganisator sein) 

➢ Ausschreibung enthält die nötigen Basisinfos: Was, Wer, Wo, Wie, Wieviele, 

organisatorisches & rechtliches ist definiert 

➢ Für Absage & Kommunikation ist der Eventorganisator verantwortlich 

➢ Verpflichtende Information der Teilnehmer über die Rahmenbedingungen des Events, 

speziell finanzielle Modalitäten bei Vorkasse Events 

➢ Anmeldung via Formular inkl Daten Verwendung und Einverständnis 

➢ Definition des Teams – Ordner, Empfang 

➢ Check der Sanitär & Umkleidebereiche 

➢ Nach dem Event – Aufräumdienstdienst, Check auf Schäden 

➢ Zusammenfassung / Bericht an ÖFHF  

 

8.2 Zusätzlich für Turniere/Wettkämpfe 
➢ Geeignete Örtlichkeit für Turniere 

➢ Turnierleitung & Kampfleiter im Vorfeld definiert 

➢ Anzuwendendes Regelwerk & Turniermodule sind festzulegen, Teilnehmerkreis ist definiert 

➢ Definition des medizin. Ersthelfers & Sicherheitsbeauftragten 

➢ Material & Einrichtung gem. gültiger Turnierordnung 

➢ Regeln & Sicherheitsbestimmungen zugänglich auflegen. 

➢ Bericht, Ergebnisse & Ranglisten Punkte an ÖFHF übermitteln 
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9 Beispiel Dokumente 
Turnierantragsformular  & Anmelde Formular – siehe ÖFHF Downloadbereich 

9.1 Beispiel Ausschreibung 

Niederösterreichische Meisterschaft im historischen Fechten. 

Der Verein XXX und der ÖFHF freuen sich die NÖ Landes Meisterschaft XXX im historischen 

Fechten in XX anzukündigen. Es werden die folgenden Disziplinen gefochten: langes Schwert, 

Rapier und Säbel. Dabei handelt es sich um offene Bewerbe, die Teilnahme ist für jeden 

interessierten Fechter oder Fechterin jedweder Nationalität möglich. Alle niederösterreichischen 

Teilnehmer haben jedoch die Chance, als bestplazierter, den Titel des niederösterreichischen Meisters 

im historischen Fechten zu erlangen. 

Wir von XXX freuen uns darauf alle Fechter in XX begrüßen zu dürfen und geben unser Bestes, ein 

gutes Turnier zu organisieren, bei dem jeder auf seine Kosten kommt. 

Das Turnier findet vom YY bis zum YY in den Sporthallen YYY statt. Am Samstag werden die 

Vorrunden ausgefochten, am Sonntag die Ausscheidungs- und Finalrunden. 

Gäste und Zuschauer sind herzlich willkommen. 

Mehr Informationen unter: http://Link zur Detail Seite 

➔ Wann: 

➔ Wo: 

➔ Preis: 

➔ Kontakt / Anmeldung:(bis wann) 

➔ Link zum ÖFHF Kalender 

Detail Seite: 

• Link zum Regelwerk, genaue Definition welche Kapitel hier anzuwenden ist zB gewichtete Treffer, 

Größe der Pools o.ä. 

• Link zu den Ausrüstungsstandards,  

• Anmeldeformulierung, dass der Teilnehmer mit der Anmeldung die Regeln des Events anerkennt und 

seine Zustimmung zur Veröffentlichung von Daten im Zusammenhang mit dem Event gibt zB Bildern, 

oder Nennung auf Ranglisten.  

• Ev. TN Beschränkungen 

• Zeitplan, zusätzliche Angebote falls zutreffend (zB Fechtschule oder Workshops) bei mehrtägigen 

Events ev. Angebot bez. Abendgestaltung 

• Links zu Übernachtungs Möglichkeiten,  

• Karte inkl. Angabe möglicher Parkplätze,  

• Link zu Sponsoren falls vorhanden,  

• Plattform für Fahrgemeinschaften,  

• Download Bereich für Materialien (falls zutreffend),  

• Ermäßigungen falls zutreffend,  

• verfügbare Verpflegung (zB Buffet vor Ort oder andere nahegelegene Möglichkeiten) 

• Impressum = Veranstaltungs Verein  

http://link/
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9.2 Checkliste: 
 

Checkliste für:_____________________ 

Phasen Themen Verpflichtende Anforderung Empfohlene Anforderung Turnier Anforderungen (Turnier 
Ordnung) 

Zeit 
plan 

Zuständig Termin Erledigt 

Vorbereitung 
vor Event 

Termine - Prüfung ÖFHF Kalender in Bezug 
auf Kollisionen 

  
Ca 6 
Mo 

   

Event Location - Gute Erreichbarkeit, 
Parkmöglichkeiten, 
Übernachtungsmöglichkeiten 
Platz für Buffet, 
Sitzgelegenheiten 
 

Sportstätte 

Umkleidemöglichkeiten, Erste-
Hilfe-Ausrüstung 
Sanitärbereiche,  
sichere Kämpfe erlauben (zB 
Bodenbeschaffenheit, sicherer 
Abstand, etc.), Platz für 
Kampfleitung  

   

Team Eventorganisator Anmeldung, Unterstützer für 
Event 

Turnierleitung & Kampfleitung    

Sponsoren - Ev. HEMA Ausrüster, lokale 
Betriebe 

-    
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Ausschreibung Inhalte 
Ausschreibung 

Was: Titel, Inhalte und Ziel 
der Veranstaltung 
Wer: Wer soll teilnehmen, 
Wo: Ort, Zeitpunkt,  
Wie: 
Anmeldungsmodalitäten  
Wieviele: 
Teilnehmerbeschränkungen 
oder Mindest Teilnehmer 
sind aufzunehmen 
Sonstiges: organisatorische 
Rahmenbedingungen, 
Veranstalter &  
Rechtliches: Datenschutz & 
Haftungsausschluss  

Internetseite mit näheren 
Informationen  
ÜN Möglichkeiten, 
Parkplätze, Link zu 
Sponsoren, Karte, Infokontakt 
(email & Handy), Plattform 
für Fahrgemeinschaften, Link 
zu Regelwerk auf ÖFHF Seite, 
Download Bereich für 
Materialien,Ermäßigungen 
falls zutreffend, verfügbare 
Verpflegung  
 

Einhaltung ÖFHF Vorschriften 
(Turnierordnung) bzw. 
Sicherheitsstandards  
Einschränkungen sind 
bekanntzugeben.  
Kategorie– regional, 
Landesturnier oder 
österreichische 
Meisterschaften ist 
festzulegen. 
 

Ca 4 
Mo(je 
nach 
Turnier) 

   

Anmeldung ÖFHF info@historisches-
fechten.at 

- -    

Event 
Kommunikation 

ÖFHF Kalender Vereinshomepage, Facebook 
Event, Info an Obleute der 
ÖFHF Mitgliedsvereine, aktive 
Kommunikation 
Internetseiten von HEMA zB 
https://beta.hemachron.com/ 
 

-    

Absage Eventorganisator informiert 
ÖFHF und Information an 
Teilnehmer, Sponsoren u.a.  
und Rückabwicklung von 
Zahlungen 
 

- -    

  

mailto:info@historisches-fechten.at
mailto:info@historisches-fechten.at
https://beta.hemachron.com/
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Anmeldephase Email /Internet Info über notwendige 
Rahmenbedingungen. Bei 
Vorkasse Events müssen die 
Stornobedingungen und 
Fristen erläutert werden. 
Abzufragende Daten: 
Name, Verein, Kontakdaten 
(email, Tel.) 
Einverständnis zu: 
Verwendung & 
Veröffentlichung von 
Bildern,  
 

Ev. Abfrage bez. Verwendung 
der email für zukünftige Infos  
 
 

Daten: Geburtsdatum, 
Adresse, ev. Verständigungs 
Nummer für Notfälle, 
medizinisch relevante 
Notfalldaten wie zB 
Medikamenten Allergien 
Einverständnis zu: 
Verwendung & 
Veröffentlichung von 
Ergebnissen 
 

Ca 3 
Mo 

   

Kommunikation 
mit Teilnehmern 

- 
 

Weitere Details zB Agenda -    
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Vorbereitung 
zum Event 

Helfer Ordner (Aufsperrdienst, 
Buffet, Entsorgung, 
Aufräumdienst nach Event) 
 
Eventorganisator als 
Ansprechpartner für 
Teilnehmer 
 
Empfangsdienst / 
Registrierung inkl. Kassa für 
Teilnahmegebühr (für Vor 
Ort Zahlung) 
 

Team für die Teilnehmer 
kenntlich machen  
 
Teambesprechung vor dem 
Event inkl. klarer 
Rollenverteilung & 
Anwesenheiten für 
reibungslose Organisation 

1 Person mit Basis Ausbildung 
in Erste Hilfe (16h) und ein 
Sicherheitsbeauftragter  
medizinische Kontaktdaten  
 
Turnierleitung & pro 
Kampfplatz: 
2-3 Kampfleiter, 1 Assistent  
Pro Raum 1 Turnierleitung 
 
Detail Anforderungen siehe 
Turnier Ordnung  

Ca 2-4 
Wo 
 

   

Hardware Funktionierende Sanitär 
Bereiche, getrennte 
Umkleide Bereiche für 
Damen & Herren. 
Regeln und 
Sicherheitsbestimmung 
auflegen 
 

Buffet Bereich außerhalb 
einer Trainings Halle, 
Sitzgelegenheiten, 
Beschilderung für div 
Bereiche (Rauchen, 
Schuhwechsel, 
Sanitärbereiche, etc.) 
Für Vorträge: Beamer & PC, 
ev. Schreibgeräte & Blöcke 
Für Workshops & Training: ev. 
Leihgeräte & Ausrüstung, 
Material auch lt. 
Rückmeldung der 
Trainer/Vortragenden 
Falls Firmen oder Sponsoren 
vor Ort sind – eigenen 
Bereich vorsehen. 
 

 „Materialliste Turniere“ ( 
ÖFHF Download Bereich). 
Kampfplätze siehe ÖFHF 
Turnier Ordnung. 
Urkunden, Medaillen o.ä. für 
Gewinner – das ÖFHF Logo 
darf für ÖFHF Turniere 
verwendet werden, für andere 
Events oder andere Artikel mit 
dem ÖFHF abklären. 
 

   

Werbung - - -    
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Event Empfang / 
Registrierung 

1- 2 Teammitglieder sollten 
immer verfügbar sein 

- Siehe ÖFHF Turnierordnung 
 

Zum 
Event 

   

Turnierplatz - Für größere Events sollten 
mehrere Kampfplätze verfügbar 
sein 

Siehe ÖFHF Turnierordnung 
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Nachbereitung Aufräumen Ausgangszustand Schäden 
oder Auffälligkeiten an 
Eventorganisator zu 
melden, dieser übernimmt 
Kommunikation mit 
Vermieter. 
 

- - Letzter 
Tag 

   

Eventbericht / 
Zusammenfassung 

Alle ÖFHF Events sind zu 
dokumentieren. 
(Ergebnisse, Beschlüsse, 
Outputs, die Teilnehmer) 
und  kurze Beschreibung 
geht an 
info@historischesfechten.at  

Fotos des Events (auf Wunsch 
auch für die Teilnehmer 
selbst), Kommunikation der 
Zusammenfassung auch via 
Homepage des eigenen 
Vereins, Facebook Posting 
etc.   

Verletzungen & Aufgaben inkl. 
Stellungnahmen & Beteiligte 
sowie Ergebnisse des Turnieres 
und Ranglistenpunkte gehen 
an ÖFHF  
turnier@historischesfechten.at 

Ca 2-3 
Wo 

   

 

mailto:info@historischesfechten.at
mailto:turnier@historischesfechten.at

