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Leitfaden (komplett Version)

Dieser Leitfaden & Checkliste ist eine Hilfestellung bei der Organisation von unterschiedlichen Events im
Rahmen des Osterreichischen Fachverbandes fiir historisches Fechten - OFHF. In diesem Leitfaden wird zur
besseren Lesbarkeit die mannliche Form verwendet wird, die aber fir beide Geschlechter und auch fiir
Personen gilt, die sich diesbezlglich nicht festlegen wollen.

Die ausschreibenden Vereine sollen damit bei der Organisation unterstiitzt und die Standards fiir ein OFHF
Event eingehalten werden.

Die Anforderungen gelten fiir:

» Allgemeine Events
o Trainertreffen, Workshops, Ausbildungen, usw.
» Turniere
o Alle Arten von Turnieren
o Zusatzlich Anforderungen fiir Landesmeisterschaften & Osterreichische Meisterschaften -
diese Turniere missen immer offentlich ausgeschrieben werden.

Im Zuge der Checkliste wird in verpflichtende Anforderungen fiir ein OFHF Event (berechtigt das OFHF Logo
zu fiihren, bei Turnieren kénnen Ranglistenpunkte vergeben werden und das Event wird via OFHF Homepage
als OFHF Event kommuniziert) und Empfehlungen unterschieden.

Im Regelfall braucht es fiir diese Events immer mind. 1 Gastgeber Verein aus dem OFHF. Dieser Verein ist fiir
die Organisation und Durchfiihrung des Events und Einhaltung aller Bestimmungen verantwortlich. Der OFHF
gibt die Regeln und Rahmenbedingung vor, unterstiitzt bei der Kommunikation und steht seinen Vereinen
mit Beratung zur Seite. In Ausnahmefillen kénnen allerdings auch mehrere Vereine oder der OFHF
allgemeine Events ausrichten. Bei Turnieren ist immer 1 Verein als Veranstalter zu benenn, der OFHF selbst
organisiert keine Turniere.

Die Osterreichischen Meisterschaften werden iiblicherweise rotierend nach Standort veranstaltet. Um hier
moglichst viele Waffengattungen an einem Termin anbieten zu kénnen sind die Vereine anderer
Waffengattungen rechtzeitig zu kontaktieren.

Meldet sich kein Verein im Vorfeld kontaktiert der Obmann des OFHF die Mitgliedsvereine ca. 6-8 Monate
vor der OM um gemeinsam festlegen wer Gastgeber fiir die kommenden Meisterschaften wird.

Fiir bestimmte Bereiche wird auf entsprechende Vorgaben und Regeln (zB Turnierregeln) verwiesen, hier gilt
die jeweils letztgiiltige Version It. OFHF Homepage (www.historischesfechten.at)
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2 Vorbereitung vor dem Event

Je nach Event ist eine gewisse Vorlaufzeit notig. In dieser Zeit sollten alle ndtigen Dinge organisiert werden,
bevor das Event offizielle ausgeschrieben wird

2.1 Event Location / Halle
Der Ort muss dem Ziel und der Teilnehmeranzahl angepasst sein. Viele Veranstaltungsorte haben recht lange
Vorlaufzeiten. Bei der Anfrage ist neben moglichen Terminen noch folgendes abzuklaren:

Kosten (Kaution ?), Ubergabe der Location (Zeit fiir Vorbereitung), Riickiibergabe, in der Miete enthaltene
bzw. nicht enthaltene Dinge (zB Mitbenlitzung von Garderoben, Vortragssalen, Infrastruktur wie Beamer
0.4.), Versicherung, Moglichkeit zum Versperren von Ausristung bei mehrtagigen Events (generell oder mit
individuellen Spinden), Anforderungen seitens des Vermieters (zB Erlaubnis zum Aufstellen von Werbetafeln,
gibt es Uber die allgemeine Sorgfaltspflicht hinausgehende Anforderungen (zB Betreten nur mit
Hallenschuhen, diirfen Markierungen angebracht werden etc.) . Wir empfehlen bei der Anfrage auf die
geplante Verwendung zB Schwertkampfturnier, hinzuweisen um hier Missverstandnisse zu vermeiden.

Es empfiehlt sich die Veranstaltung beim Gemeindeamt anzumelden oder anzufragen, im Zuge dessen kann
auch beim Birgermeister um Ehrenschutz der Veranstaltung angefragt werden (falls Broschiiren aufgelegt
werden — Vorwort?)

Verpflichtende Anforderungen:
Keine
Empfohlene Anforderungen:

Gute Erreichbarkeit, Parkméglichkeiten, fiir iiberregionale Events Ubernachtungsméglichkeiten in der Nihe,
Platz fur Buffet, Sitzgelegenheiten

Fiir Turniere bzw. Trainings:

Fir Turniere, Trainingsevents oder Wettkdmpfe muss die Ortlichkeit folgendes bieten:
Umkleidemdglichkeiten, Erste-Hilfe-Ausriistung gem ONORM Std (zB Typ C ONORM Z 1020), Sanitdrbereiche,
die Ortlichkeit muss sichere Kdmpfe erlauben (zB Bodenbeschaffenheit, falls Besucher zugelassen sind -
sicherer Abstand, etc.), gesonderter Platz fur zB Kampfleitung inkl. StromanschluB.

2.2 Team

Ohne ein entsprechendes Team wird kein Event funktionieren. In dieser ersten Phase muss klar sein was
wann gebraucht wird. Klare Kommunikation im Verein, und verbindliche Zusagen sind nétig. Finale Einteilung
und Rollen —siehe Vorbereitung zum Event

Verpflichtende Anforderungen:

Der Eventorganisator ist letztverantwortlich fiir das Event und die Einhaltung aller gesetzlichen und sonstigen
Rahmenbedingungen (Wer darf im Verein als Eventorganisator auftreten und zB Vertrage mit Vermieter
abschlieRen — siehe eigene Statuten.)

Empfohlene Anforderungen:

Neben dem Eventorganisator sollte folgende Unterstltzung bereits in der Vorbereitungsphase fiir jedes
Event verfligbar sein:
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Kommunikation/Anmeldung — kiimmert sich um Ausschreibung und Kommunikation (ua auch Werbung)
nimmt Anmeldungen entgegen. Flir Vorkasse Events — Registrierung und danach Bestatigung nach

erfolgreichem Zahlungseingang.
Fiir Turniere:

Fir ein Turnier missen vor Ausschreibung neben dem Ort & Termin die Turnierleitung und sollen die
Kampfleiter organisiert und definiert werden. . Fiir OFHF Turniere muss mind. 1 OFHF Senior Kampfleiter als
Chef Kampfleiter (Ansprechpartner fur TL) verfligbar sein.

2.3 Termine
Um genligend Teilnehmern geniigend Zeit fiir die Einplanung zu ermdglichen sollten grofRere Events
mindestens 4 Monate vorher ausgeschrieben werden.

Turniere:

- Regional- und Landesmeisterschaften: 3 Monate vor dem Turnier.

- Osterreichischen Meisterschaften und nationale Turniere: 4 Monate vor dem Turnier
- Bei sonstigen internationalen Turnieren: 6 Monate vor dem Turnier

Bei der Termin Planung empfiehlt sich den OFHF Kalender zu priifen um gleichzeitige Events méglichst zu
vermeiden — gewisse Events finden in regelmaBigen Abstanden statt, fir diese konnen auf Basis der
vergangenen Jahre bei den organisierenden Vereinen zukiinftige Termine angefragt werden.

Fir diverse Events gibt es notige Teilnehmer — als Vortragende, Trainer, Turnierarzt etc., auch hier empfiehlt
sich eine langere Vorlaufzeit und rechtzeitige Kontaktaufnahme.

2.4 Veranstaltungsgesetz
Veranstaltungsgesetze sind Landes Sache — d.h. die genauen Anforderungen sind im jeweiligen Landesgesetz
zu prifen.

Veranstalter ist die juristische Person des Vereins, da es sich bei HEMA Events um keine Veranstaltungen von
Berufssportlern handelt sind diese Events auch nicht anmelde oder konzessionspflichtig. Achtung auf
Larmschutz der Anwohner (zB fechten im Freien). Speziell bei liber einen reinen Sportevent hinausgehenden
Veranstaltungen (z.B: mit Verkauf, professioneller Musik oder kostenpflichtigem Buffet/Catering) sind die
jeweiligen Landesbestimmungen in Erfahrung zu bringen

2.5 Sponsoren

Sponsoring fiir Events im HEMA-bereich ist derzeit noch nicht generell etabliert. Beim Kontakt sollte explizit
darauf hingewiesen werden, dass HEMA dem Bereich Kampfsport (Martial Arts) zuzurechnen ist, erwartete
Teilnehmerzahlen, Referenzveranstaltungen bzw. Fotos bisheriger Events und Kommunikation nach dem
Event (via Homepage, facebook, bis hin zu Pressemeldung) sind meistens nétige Informationen.

Manche HEMA Ausrister sponsern verschiedene Events zB Turnierpreise, auch lokale Betriebe kénnen
kontaktiert werden.

Es ist abzuklaren was gesponsert wird (Preise, Sachspenden, finanzielle Unterstiitzung) und was die seitens
Sponsors gewiinschte Gegenleistung ist (zB Anbringen von Infotafeln, Hinweise auf den Sponsor auf
Infomaterialien) und ob der Sponsor dafiir eine Bestatigung wiinscht (zB Eventfotos)



3 Ausschreibung

Sind die Vorbereitungen vor dem Event abgeschlossen erfolgt die Ausschreibungsphase. Die Veroffentlichung
fiir ein OFHF Event ist erst nach erfolgreicher Anmeldung beim OFHF durchzufiihren!

3.1 Inhalte Ausschreibung
Verpflichtende Anforderungen:

Eine Ausschreibung fiir OFHF Event enthilt mindestens:

Was: Titel, Inhalte und Ziel der Veranstaltung

Wer: Wer soll teilnehmen, fiir wen ist die Veranstaltung gedacht

Wo: Ort, Zeitpunkt, Anfahrtsbeschreibung

Wie: Anmeldungsmodalitdten (Fristen, Kosten, Kontakt)

Wieviele: eventuelle Teilnehmerbeschrankungen oder Mindest Teilnehmer sind aufzunehmen

Sonstiges: organisatorische Rahmenbedingungen (Veranstalter), Anforderungen (zB Ausriistungsstandards),

Rechtliches: Zustimmung der TN fiir Verwendung von Namen, Ergebnissen und Bildern. Spatestens mit
Anmeldung sollte auch ein Haftungsausschluss formuliert sein (die Teilnehmer sind Gber mogliche Risiken im
Zuge der Teilnahme informiert und stimmen einem Haftungsausschluf zu)

Empfohlene Anforderungen:
Internetseite mit ndheren Informationen fir Teilnehmer gestalten -z.B:

Links zu UN Méglichkeiten, Parkplatze, Link zu Sponsoren falls vorhanden, Karte, Infokontakt (email &
Handy), Plattform fiir Fahrgemeinschaften, Link zu giiltigem Regelwerk auf OFHF Seite, Download Bereich fiir
Materialien (falls zutreffend), ErmaRigungen falls zutreffend, verfligbare Verpflegung (zB Buffet vor Ort oder
andere nahegelegene Moglichkeiten) .

Zusatzlich ist es moglich Flyer oder Broschiiren aufzulegen —im Zuge dessen ist sowohl Vorwort des
Ehrenschutzes maoglich bzw. Abbildung von Sponsoren Logos. Impressum & Kontakt ist der ausschreibende
Verein, OFHF Logo darf fiir OFHF Veranstaltungen verwendet werden).

Flir Turniere:

Turniere oder Wettkdmpfe miissen den giiltigen OFHF Vorschriften (Turnierregeln) bzw. Sicherheitsstandards
entsprechen — die anzuwendenden Regeln/Module sind klar zu definieren.

Es ist festzulegen ob es Einschrdnkungen bez. Teilnahme gibt (z.B: nur bestimmte Waffen, bestimmte
Regionen), bei der Ausschreibung ist festzulegen ob es eigene Damen Bewerbe gibt bzw. gemischte Kampfe.

Die Kategorie des Turniers — regional, Landesturnier oder 6sterreichische Meisterschaften ist festzulegen -
dies definiert wieviele Ranglistenpunkte vergeben werden.

Flir Wettkampfe wie zB Fechtschulen werden keine Ranglistenpunkte vergeben.

3.2 Anmeldung beim OFHF

Die Anmeldung erfolgt via email — info@historisches-fechten.at, bei Turnieren ist das Turnierantragsformular
aus dem OFHF Download Bereich beizulegen. Bei der Anmeldung sind die gem. dieser Checkliste
verpflichtenden Anforderungen zu erfiillen und der verantwortliche Eventorganisator ist zu benennen. Ist ein
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bestimmter Ausschreibungstext (Ankiindigung) fiir die OFHF Homepage gewiinscht ist dieser ebenfalls

beizulegen.

Der OFHF bestatigt die korrekte Anmeldung und Einhaltung der Mindeststandards.

Sind diese Schritte erfolgreich abgeschlossen kann die Ausschreibung veroffentlicht werden und das Event
wird im OFHF Kalender eingetragen.

3.3 Eventkommunikation / Plattformen
Fiir 6ffentliche Events empfiehlt sich neben dem OFHF Kalender eine méglichst breite Palette von
Informationsmedien zu verwenden z.B.:

Vereinshomepage, Facebook Event, Info an Obleute der OFHF Mitgliedsvereine, aktive Kommunikation durch
Vereinsmitglieder, email Verteiler, Flyer & Werbeplakate (zB Infotafeln in der Eventlocation), falls gewiinscht
Info an lokale Medien.

Internetseiten von HEMA zB

https://beta.hemachron.com/

3.4 Absage

Bei einer Absage ist der Eventorganisator verantwortlich den OFHF zu informieren — das Event wird aus dem
Kalender entfernt. Der Eventorganisator ist auch flr die weitere Information an Teilnehmer, Sponsoren u.a.
und eine eventuelle Riickabwicklung von Zahlungen zustandig.

4 Anmeldung

Bei der Anmeldung ist ein Formular 0.3. empfehlenswert. Dies ermoglicht alle notwendigen Daten der
Teilnehmer abzufragen und gleichzeitig die Einverstandniserklarung fir die Regeln und Rahmenbedingungen
des Events (von Datenveroffentlichung bis hin Stornobedingungen) zu erhalten

4.1 Email / Internet
Verpflichtende Anforderungen:

Die Teilnehmer missen (ber die notwendigen Rahmenbedingungen informiert werden. Darunter fallen die
bereits via Ausschreibung kommunizierten Anforderungen (hier reicht es auf die Ausschreibung zu
verweisen). Bei Vorkasse Events miissen die Stornobedingungen und Fristen erlautert werden.

Abzufragende Daten: Name, Verein, Kontakdaten (email, Tel.)

Einverstandnis zu: Verwendung & Veroffentlichung von Bildern,

Empfohlene Anforderungen:

Ev. Abfrage bez. Verwendung der email fiir zukiinftige Infos — Turniere 0.3. Events (DSGVO!)
Fiir Turniere zusdtzlich:

Abzufragende Daten: Geburtsdatum, Adresse, ev. Verstandigungs Nummer fiir Notfalle, medizinisch
relevante Notfalldaten wie zB Medikamenten Allergien

Einverstandnis zu: Verwendung & Vero6ffentlichung von Ergebnissen
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4.2 Kommunikation mit Teilnehmern

Soweit nicht bereits via Ausschreibung kommuniziert sollten den Teilnehmern nach der Anmeldung weitere
Informationen (zB via email) Gbermittelt werden.

Darunter fallen zB: Detaillierte Agenda & Zeitplan, Abendgestaltung falls geplant

5 Vorbereitung zum Event
Die Vorbereitungsphase zum Event ist bereits abgestimmt auf die zu erwartenden Teilnehmer.

Spatestens jetzt fallen erste Kosten an, dafiir empfiehlt sich mit dem Vereinskassier die Vorgangsweise zu
definieren — zB Vorschul$ aus der Vereinskasse, sammeln der entspr. Rechnungen, Endabrechnung nach
Event.

5.1 Helfer
Aus den Zusagen aus dem Verein bzw. weiteren Freiwilligen wird das Team gebildet

Verpflichtende Anforderungen:
Folgende Rollen sind fiir das Gelingen jedes Events entscheidend:

» Ordner fur die Location (Aufsperrdienst, Buffet, Entsorgung, Aufrdumdienst nach Event)
» Eventorganisator als Ansprechpartner fir Teilnehmer
» Empfangsdienst / Registrierung inkl. Kassa fiir Teilnahmegebuhr (fir Vor Ort Zahlung)

Empfohlene Anforderungen:

Bei groBeren Events empfiehlt sich das Team fir die Teilnehmer kenntlich zu machen (zB Buttons, Kleber, T
Shirts etc.)

Eine Teambesprechung vor dem Event inkl. klarer Rollenverteilung & Anwesenheiten hilft bei der
reibungslosen Organisation

Fiir Turniere zusétzlich:

FUr Turniere ist zumindest 1 Person mit Basis Ausbildung in Erste Hilfe (16h) und ein Sicherheitsbeauftragter
zu definieren und das Team dartiber zu informieren. Die relevanten Kontaktdaten fiir medizinische Hilfe
missen aufliegen (auRer dies erfolgt Gber allgem. Notruf Nr. 144 oder Handy Notruf 112)

Neben den bereits definierten Kampfleitern ist seitens des Gastgeber Vereins die Turnierleitung zu stellen.
Seitens der Vereine die Fechter zum Turnier entsenden wird empfohlen pro 3 teilnehmenden Fechtern auch
1 Kampfleiter zu entsenden, ist dies nicht moglich wird um eine Beteiligung an den Kampfleiterkosten
ersucht.

Empfohlen sind pro Kampfplatz:
2-3 Kampfleiter, 1 Assistent (fiir Punktestand & Zeitnehmung).

Pro Raum 1 Beauftragter der Turnierleitung — Detail Anforderungen siehe Turnier Ordnung zB prift die
Waffen & Ausriistung vor Beginn, fiihrt die Ergebnisse zusammen und gibt die weiteren Gefechte auf Basis
der ersten Ergebnisse bekannt.
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5.2 Hardware & Einrichtung

Hier sind die wichtigsten Dinge fiir ein erfolgreiches Event gelistet, je nach Typ des Events und ortlichen
Gegebenheiten— von Training bis Turnier, von Workshop bis Fechtschule gibt es durchaus verschiedene
Anforderungen.

Verpflichtende Anforderungen:

Funktionierende Sanitar Bereiche, getrennte Umkleide Bereiche fiir Damen & Herren.
Regeln und Sicherheitsbestimmung sind zuganglich aufzulegen

Empfohlene Anforderungen:

Buffet Bereich auBerhalb einer Trainings Halle, Sitzgelegenheiten, Beschilderung fiir div Bereiche (Rauchen,
Schuhwechsel, Sanitarbereiche, etc.)

Flir Vortrage: Beamer & PC, ev. Schreibgerate & Blocke

Fiir Workshops & Training: ev. Leihgerate & Ausristung, Material auch It. Riickmeldung der
Trainer/Vortragenden

Falls Firmen oder Sponsoren vor Ort sind — eigenen Bereich vorsehen.

Fiir Turniere zusdtzlich:

Fir Turniere wird auf die ,Materialliste Turniere” im OFHF Download Bereich verwiesen.
Fir Einrichtung der Kampfplitze siehe OFHF Turnier Ordnung

Fir Gewinner sollten Urkunden, Medaillen 0.4. bereitgestellt werden —das OFHF Logo darf fiir OFHF
Turniere (zB Landesmeisterschaften oder Osterreichische Meisterschaften) verwendet werden, fiir andere
Events oder andere Artikel (zB T Shirts 0.4.) ist das vorher mit dem OFHF abzuklaren.

5.3 Werbung
Werbung fir das Event:

So gewiinscht kann fiir das Event mittels Poster, Aufsteller, Flyer, Internet Postings, Presse Kontakten,
Aushadngen et. Werbung gemacht werden.

Dies bedeutet allerdings, dass eigene gesicherte Bereiche flir Zuschauer vorzusehen sind
(Sicherheitsbeauftragter). Auch sollten fir die Teilnehmer dann auf jeden Fall absperrbare Bereiche oder
Spinde fiir die Wertsachen vorhanden sein.

Sponsorenwerbung:

Die mit Sponsoren vereinbarte Werbung ist anzubringen — es empfiehlt sich entsprechende Fotos nach dem
Event den Sponsoren zu Gibermitteln, am besten Gruppenfotos die auch die GréRe des Events zeigen.

5.4 Absage:

Ein lokal organisiertes Event kann vom Veranstalter — nur zeitgerecht und aus guten Griinden (!) abgesagt
werden. Dazu ist auch der OFHF vor Absage zu kontaktieren. Fiir die Information an die Teilnehmer und
eventuelle Riickabwicklung von Zahlungen ist der organisierende Verein verantwortlich.

Fiir OFHF Meisterschaften gilt:
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Eine Meisterschaft muss nach Ausschreibung immer durchgefiihrt werden, eine Absage ist nur aufgrund
héherer Gewalt (zB Katastrophen) zuldssig. Auch hier ist der OFHF vorher zu kontaktieren bzw. es ist

gemeinsam mit dem OFHF zu evaluieren ob es Méglichkeiten gibt die Meisterschaft doch durchzufiihren (zB
andere Halle, personelle Unterstiitzung 0.3.)

6 Event selbst

Ein OFHF Event soll fiir Organisatoren & Teilnehmer sicher sein, SpaR machen und HEMA unterstiitzen und
fordern!

6.1 Empfang/ Registrierung / AuBenbereiche
1- 2 Teammitglieder sollten immer verfiigbar sein — von Empfang am Anfang, als Ansprechpartner fir
Teilnehmer bzw. Betreuung des Buffets bzw. fiir die Ordnung.

Speziell bei ,,offenen” Events empfiehlt es sich Leute im Eingangsbereich zu haben.

Bei VerstoRen gegen die Hausordnung (Schuhe, Rauchen etc.) sind die Teilnehmer darauf hinzuweisen. Bei
schwerwiegenden VerstofRen gegen die Hausordnung sind die entsprechenden Personen des Ortes zu
verweisen.

Rauchen ist nur in geeigneten Ortlichkeiten oder im Freien erlaubt, keinesfalls in Sporthallen.

6.2 Turnier - Orga / KL/ Fechter
Siehe OFHF Turnierordnung.

Um den aufwendigen Einsatz von Kampfleitern Gber das gesamte Turnier und die Anreise zu kompensieren
wird eine pauschalierte Aufwandsentschadigung der Kampfleiter empfohlen (zB Fahrtkosten, Spesen und 40
€/Tag).

Dokumentation wahrend des Events nicht vergessen — Fotos, Mitschriften etc. !

7 Nachbereitung

Gegen Ende des Events die vielen Helfer & Freiwilligen nicht vergessen!

7.1 Aufraumdienst
Nach jedem Event ist die Location wieder in den Ausgangszustand zu versetzen.

Eventuelle Schaden oder Auffalligkeiten sind an den Eventorganisator zu melden, dieser Gbernimmt die
Kommunikation mit Vermieter.

7.2 Eventergebnis zB Ranglisten Punkte / Berichte
Verpflichtende Anforderungen:

Alle OFHF Events sind kurz zu dokumentieren. Dazu werden die Ergebnisse (erster bis letzter Platz per
Waffengattung), Beschlisse, Outputs, die Teilnehmer (Anzahl und Vereine) und eine kurze Beschreibung
zusammengefasst. Ziel ist es allen OFHF Mitgliedern eine kurze Info zur Verfiigung stellen zu kénnen was bei
dem Event los war.

Die Zusammenfassung geht innerhalb 1 Woche an info@historischesfechten.at und kann dort via Homepage
Schaltung verwendet werden.

10
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Empfohlene Anforderungen:

Fotos des Events (auf Wunsch auch fiir die Teilnehmer selbst), Kommunikation der Zusammenfassung auch
via Homepage des eigenen Vereins, Facebook Posting etc. — steigert Bekanntheit und verbessert
Folgeevents.

Eine ausflhrlichere Eventbeschreibung die neben Fotos auch einige Vorkommnisse & Geschichten rund um
das Event lustig oder spannend wiedergibt.

Fiir Turniere zusdtzlich:

Sollte es auf dem Turnier zu Verletzungen, Aufgaben oder Vergabe schwarzer Karten gegkommen sein, ist eine
kurze Beschreibung der Situation (Ursache, Beteiligte, falls relevant Stellungnahmen der Beteiligten) zu
inkludieren . Die Ergebnisse des Turnieres und die erzielten Ranglistenpunkte miissen an den OFHF
kommuniziert werden — Name, Platzierung, Verein

( turnier@historischesfechten.at )
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8 Kurzusammenfassung der verpflichtenden Anforderungen
fur OFHF Veranstaltungen

8.1 Event

> Terminsuche, Anmeldung beim OFHF & Eintragung in Kalender veranlasst

» Verantwortlicher Eventorganisator definiert

» Kommunikation / Anmeldung Kontakt definiert (kann der Eventorganisator sein)

» Ausschreibung enthélt die nétigen Basisinfos: Was, Wer, Wo, Wie, Wieviele,
organisatorisches & rechtliches ist definiert

» Flr Absage & Kommunikation ist der Eventorganisator verantwortlich

» Verpflichtende Information der Teilnehmer (iber die Rahmenbedingungen des Events,
speziell finanzielle Modalitaten bei Vorkasse Events

» Anmeldung via Formular inkl Daten Verwendung und Einverstandnis

» Definition des Teams — Ordner, Empfang

» Check der Sanitar & Umkleidebereiche

» Nach dem Event — Aufrdumdienstdienst, Check auf Schaden

» Zusammenfassung / Bericht an OFHF

8.2 Zusatzlich fur Turniere/Wettkampfe

VVVYVYYYVYYVYY

Geeignete Ortlichkeit fiir Turniere

Turnierleitung & Kampfleiter im Vorfeld definiert

Anzuwendendes Regelwerk & Turniermodule sind festzulegen, Teilnehmerkreis ist definiert
Definition des medizin. Ersthelfers & Sicherheitsbeauftragten

Material & Einrichtung gem. gliltiger Turnierordnung

Regeln & Sicherheitsbestimmungen zuganglich auflegen.

Bericht, Ergebnisse & Ranglisten Punkte an OFHF Gibermitteln
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9 Beispiel Dokumente
Turnierantragsformular & Anmelde Formular — siehe OFHF Downloadbereich

9.1 Beispiel Ausschreibung

Niederdsterreichische Meisterschaft im historischen Fechten.

Der Verein XXX und der OFHF freuen sich die NO Landes Meisterschaft XXX im historischen
Fechten in XX anzukindigen. Es werden die folgenden Disziplinen gefochten: langes Schwert,
Rapier und Sébel. Dabei handelt es sich um offene Bewerbe, die Teilnahme ist fur jeden
interessierten Fechter oder Fechterin jedweder Nationalitdt moglich. Alle niedergsterreichischen
Teilnehmer haben jedoch die Chance, als bestplazierter, den Titel des niederdsterreichischen Meisters
im historischen Fechten zu erlangen.

Wir von XXX freuen uns darauf alle Fechter in XX begruRen zu dirfen und geben unser Bestes, ein
gutes Turnier zu organisieren, bei dem jeder auf seine Kosten kommt.

Das Turnier findet vom Y'Y bis zum YY in den Sporthallen YYY statt. Am Samstag werden die
Vorrunden ausgefochten, am Sonntag die Ausscheidungs- und Finalrunden.
Géste und Zuschauer sind herzlich willkommen.

Mehr Informationen unter: http://Link zur Detail Seite

= Wann:

= Wo:

=> Preis:

= Kontakt / Anmeldung:(bis wann)
=> Link zum OFHF Kalender

Detail Seite:

e Link zum Regelwerk, genaue Definition welche Kapitel hier anzuwenden ist zB gewichtete Treffer,
GroRe der Pools 0.3.

e Link zu den Ausristungsstandards,

e Anmeldeformulierung, dass der Teilnehmer mit der Anmeldung die Regeln des Events anerkennt und
seine Zustimmung zur Verdéffentlichung von Daten im Zusammenhang mit dem Event gibt zB Bildern,
oder Nennung auf Ranglisten.

e Ev. TN Beschrankungen

e Zeitplan, zusatzliche Angebote falls zutreffend (zB Fechtschule oder Workshops) bei mehrtagigen
Events ev. Angebot bez. Abendgestaltung

e Links zu Ubernachtungs Méglichkeiten,

e Karte inkl. Angabe moglicher Parkplatze,

e Link zu Sponsoren falls vorhanden,

e Plattform fiir Fahrgemeinschaften,

e Download Bereich fiir Materialien (falls zutreffend),

e ErmaRigungen falls zutreffend,

o verfligbare Verpflegung (zB Buffet vor Ort oder andere nahegelegene Mdoglichkeiten)

e Impressum = Veranstaltungs Verein
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9.2 Checkliste:

Checkliste fur:

e
=y

Phasen Themen Verpflichtende Anforderung Empfohlene Anforderung Turnier Anforderungen (Turnier Zeit Zustandig | Termin |Erledigt
Ordnung) plan
Vorbereitung Termine - Priifung OFHF Kalender in Bezug
vor Event auf Kollisionen Cab
Event Location - Gute Erreichbarkeit, Sportstatte Mo

Parkmoglichkeiten,
Ubernachtungsméglichkeiten
Platz fiir Buffet,
Sitzgelegenheiten

Umbkleidemoglichkeiten, Erste-
Hilfe-Ausristung
Sanitarbereiche,

sichere Kdmpfe erlauben (zB
Bodenbeschaffenheit, sicherer
Abstand, etc.), Platz fur
Kampfleitung

Team Eventorganisator Anmeldung, Unterstitzer fur Turnierleitung & Kampfleitung
Event
Sponsoren - Ev. HEMA Ausrister, lokale -

Betriebe
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Ausschreibung

Inhalte
Ausschreibung

Was: Titel, Inhalte und Ziel
der Veranstaltung

Wer: Wer soll teilnehmen,
Wo: Ort, Zeitpunkt,

Wie:
Anmeldungsmodalitaten
Wieviele:
Teilnehmerbeschrankungen
oder Mindest Teilnehmer
sind aufzunehmen
Sonstiges: organisatorische
Rahmenbedingungen,
Veranstalter &
Rechtliches: Datenschutz &
Haftungsausschluss

Internetseite mit ndheren
Informationen

UN Méglichkeiten,
Parkplatze, Link zu
Sponsoren, Karte, Infokontakt
(email & Handy), Plattform
fir Fahrgemeinschaften, Link
zu Regelwerk auf OFHF Seite,
Download Bereich fiir
Materialien,ErmaRigungen
falls zutreffend, verfiigbare
Verpflegung

Einhaltung OFHF Vorschriften
(Turnierordnung) bzw.
Sicherheitsstandards
Einschrankungen sind
bekanntzugeben.

Kategorie— regional,
Landesturnier oder
Osterreichische
Meisterschaften ist
festzulegen.

Anmeldung OFHF

info@historisches-
fechten.at

Event
Kommunikation

OFHF Kalender

Vereinshomepage, Facebook
Event, Info an Obleute der
OFHF Mitgliedsvereine, aktive
Kommunikation
Internetseiten von HEMA zB
https://beta.hemachron.com/

Absage

Eventorganisator informiert
OFHF und Information an
Teilnehmer, Sponsoren u.a.
und Riickabwicklung von
Zahlungen

Cad
Mo(je
nach
Turnier)
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Anmeldephase

Email /Internet

Info Giber notwendige
Rahmenbedingungen. Bei
Vorkasse Events missen die
Stornobedingungen und
Fristen erlautert werden.
Abzufragende Daten:
Name, Verein, Kontakdaten
(email, Tel.)

Einverstandnis zu:
Verwendung &
Veroffentlichung von
Bildern,

Ev. Abfrage bez. Verwendung
der email fur zukinftige Infos

Daten: Geburtsdatum,
Adresse, ev. Verstandigungs
Nummer fur Notfélle,
medizinisch relevante
Notfalldaten wie zB
Medikamenten Allergien
Einverstandnis zu:
Verwendung &
Veroffentlichung von
Ergebnissen

Kommunikation
mit Teilnehmern

Weitere Details zB Agenda

Ca3
Mo
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Vorbereitung
zum Event

2
Helfer Ordner (Aufsperrdienst, Team fir die Teilnehmer 1 Person mit Basis Ausbildung
Buffet, Entsorgung, kenntlich machen in Erste Hilfe (16h) und ein
Aufrdumdienst nach Event) Sicherheitsbeauftragter
Teambesprechung vor dem medizinische Kontaktdaten
Eventorganisator als Event inkl. klarer
Ansprechpartner fir Rollenverteilung & Turnierleitung & pro
Teilnehmer Anwesenheiten fir Kampfplatz:
reibungslose Organisation 2-3 Kampfleiter, 1 Assistent
Empfangsdienst / Pro Raum 1 Turnierleitung
Registrierung inkl. Kassa fir
Teilnahmegebihr (fur Vor Detail Anforderungen siehe
Ort Zahlung) Turnier Ordnung
Hardware Funktionierende Sanitar Buffet Bereich aulRerhalb ,Materialliste Turniere” (
Bereiche, getrennte einer Trainings Halle, OFHF Download Bereich).
Umkleide Bereiche fur Sitzgelegenheiten, Kampfplatze siehe OFHF
Damen & Herren. Beschilderung fir div Turnier Ordnung.
Regeln und Bereiche (Rauchen, Urkunden, Medaillen o.4. fur
Sicherheitsbestimmung Schuhwechsel, Gewinner — das OFHF Logo
auflegen Sanitarbereiche, etc.) darf fiir OFHF Turniere
Fiir Vortrage: Beamer & PC, verwendet werden, fur andere
ev. Schreibgerate & Blocke Events oder andere Artikel mit
Fiir Workshops & Training: ev. | dem OFHF abklaren.
Leihgeradte & Ausristung,
Material auch It.
Rickmeldung der
Trainer/Vortragenden
Falls Firmen oder Sponsoren
vor Ort sind — eigenen
Bereich vorsehen.
Werbung - - -

Ca24
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Event

Empfang /
Registrierung

1- 2 Teammitglieder sollten
immer verfligbar sein

Siehe OFHF Turnierordnung

Turnierplatz

Flr groBere Events sollten
mehrere Kampfplatze verfligbar
sein

Siehe OFHF Turnierordnung

Zum
Event
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Nachbereitung

Aufrdumen Ausgangszustand Schaden - - Letzter
oder Auffalligkeiten an Tag
Eventorganisator zu
melden, dieser (ibernimmt
Kommunikation mit
Vermieter.
Eventbericht / Alle OFHF Events sind zu Fotos des Events (auf Wunsch | Verletzungen & Aufgaben inkl. | Ca2-3
Zusammenfassung | dokumentieren. auch fur die Teilnehmer Stellungnahmen & Beteiligte Wo

(Ergebnisse, Beschlisse,
Outputs, die Teilnehmer)
und kurze Beschreibung
geht an
info@historischesfechten.at

selbst), Kommunikation der
Zusammenfassung auch via
Homepage des eigenen
Vereins, Facebook Posting
etc.

sowie Ergebnisse des Turnieres
und Ranglistenpunkte gehen
an OFHF

turnier@historischesfechten.at
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